  新北市立新北高工      處（室）109年暑假上班半日輪值名單109.07.06(修正)
	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	　注意事項
1、 7/16~7/21、8/24~8/28（不含例假日）依規定應全日上班。

2、 寒暑假開始第一週及結束前一週應每日上班8小時，餘各週，每日上班4小時。所減少之上班時數為140小時（7週，每日4小時），應於上課日每日提早到勤或延後下班半小時補足（上課日為200日，總計100小時）；所餘之40小時（10個半天），109年暑假6個下午，寒假4個下午，由各單位下午在勤之人員自行分配補足。

3、 7月自選2個下午； 8月自選4個下午輪值。

4、 各處室上班日每天至少有一組長以上人員值班，如有特殊事故應協調其他處室代接電話及處理事務。
5、 如排定輪值當日因故請假，以1日計。

6、 本表奉核後一份貼各處室公佈欄，一份交人事室留存。

	日 期
	7/13
	7/14
	7/15
	7/16
	7/17

	下午輪

值人員
	全日上班
	全日上班
	全日上班
修業式

	全日上班

	全日上班

	日 期
	7/20
	7/21
	7/22
	7/23
	7/24

	下午輪

值人員
	全日上班
	全日上班
	
	
	

	日 期
	7/27
	7/28
	7/29
	7/30
	7/31

	下午輪

值人員
	
	
	
	
	

	日 期
	8/3
	8/4
	8/5
	8/6
	8/7

	下午輪

值人員
	
	
	
	
	

	日 期
	8/10
	8/11
	8/12
	8/13
	8/14

	下午輪

值人員
	
	
	
	
	

	日 期
	8/17
	8/18
	8/19
	8/20
	8/21

	下午輪

值人員
	
	
	
	
	

	日 期
	8/24
	8/25
	8/26
	8/27
	8/28

	下午輪

值人員
	全日上班
	全日上班
	全日上班
	全日上班
	全日上班

	日 期
	8/31
	
	
	
	

	下午輪

值人員
	開學日
	
	
	
	
	
	
	


本表請於7月6日前擲回人事室彙辦。
