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     新 北 市 立 新 北 高 工 108學 年 度 上學 期 教 室 廁 所 分 配108/08/16 

 

各班下標示有英文代號為外掃區代號: 例如 體一甲A1---外掃區為志清堂1樓及舞台、樓梯。 

※廁所掃區區域亦包含廁所前的走廊。   A1~11；B1~9 C1~24；D1~15    外掃57班: 共63班 

 

 廁  所   第 三 棟 教 學 大 樓      廁  所  

樓 

 

 

梯 

圖二甲 五樓  機圖教室A 機圖教室B 機圖教室C 機圖教室D 
 
五樓 圖二乙 

 

 
 

 

樓 

 

 

梯 

圖二甲 四樓  實物測繪工場 電腦教室A 電腦教室B 電腦教室C 
 
四樓 圖二乙 

圖一丙 男 三樓  材料室 製圖科辦公室 視聽教室 專業教室 
圖三丙 

 C22 

 
三樓 圖二丙 女 

圖一乙 女 二樓  
圖一甲 

D13 

圖一乙 

A6 

圖一丙 

A8 

圖二甲 

B6 

圖二乙 

A11 

圖二丙 

C16 

 
二樓 圖二丙 男 

綜合科 
(汽美門 

一年級) 

男 一樓  

多

元

學

習

教

室 

綜

三

丙 

綜

三

乙 

綜

三

甲 

餐
飲 

教
室 

飲
調 

教
室 

生
活 

教
室 

視
廳 

教
室 

晤
談
室 

特教辦公室 

 (綜合科三年級) 

 

一樓 
綜合科 
(汽美門 

一年級) 

女 

 
 

廁  所 第 二 棟 教 學 大 樓 廁  所 

樓 

 

 

梯 

電一乙 男 五樓 
 電一乙 

C19 

電一丙 

D6 

資一甲 

C26 

樓 

 

 

梯 

資一乙 

B10 

應一甲 

B1 

應一乙 

B2 
備用教室 備用教室 

 
五樓 模一甲 女 

樓 

 

 

梯 

鑄一甲 女 四樓 
 訊二甲 

B5 

訊一甲 

B9 

機一甲 

D2 

機一乙 

D1 

鑄一甲 

A7 

鑄一乙 

C15 

模一甲 

A4 

模一乙 

A5 

 
四樓 鑄一乙 男 

鑄二乙 男 三樓 
 機二甲 

D3 

機二乙 

C24 

鑄二甲 

C4 

鑄二乙 

C5 

模二甲 

C13 

模二乙 

C12 

語二甲 

C14 

語二乙 

C23 

 
三樓 語二乙 女 

語二甲 女 二樓 
 資三甲 

C25 

圖三甲 

D12 

圖三乙 

D10 

資二甲 

C21 

資二乙 

D8 

電二甲 

  C20 

電二乙 

B3  

電二丙 

D15 

 
二樓 電二丙 男 

資一乙 男 一樓 
 一般科目教師辦公室 

(圖一甲 ) 

門
一
甲 

餐
一
甲 

美
一
甲 

綜
二
甲 

綜
二
乙 

綜
二
丙 

電一甲 

C6 

資三乙 

D11 

 
一樓 模二乙 女 

 

 

 廁  所  廁 所   第 一 棟 教 學 大 樓   男女廁  

樓 

 

 

梯 

行政大樓補校 

樓 

 

梯 

、

地

下

室 

行政大樓總務處 

樓 

 

梯 

、

走

廊 

 4F 

樓 

 

 

梯 

體一甲 

A3 

電三甲 

C18 

電三乙 

D7 

電三丙 

 

訊三甲 

B8 
 4F    電三丙 

樓 

 

 

梯 

女廁 男廁 男廁 女廁  3F 
體二甲 

A0 

機三甲 

C3 

機三乙 

C2 

語三甲 

B4 

語三乙 

 
 3F    語三乙 

應一甲 應一甲 應一乙 應一乙 3F 2F 
鑄三甲 

A1 

鑄三乙 

 

模三甲 

D5 

模三乙 

D4 

體三甲 

A2 
 2F    鑄三乙 

模一乙 鑄二甲 機一乙 熱水間 2F 1F 晤談室 
學 務 處 

(電一丙) 
健康中心  1F    電一丙 

資一甲 資一甲 電二乙 電二甲 1F  合  作  社 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

汽 車 科 大 樓 廁 所 

樓 

 

梯 

汽三乙 

C7 

汽三甲 

C8 

汽一乙 

C1 

汽二乙 

C10 

汽二甲 

C9 

樓 

 

梯 

汽二乙 
4F 

變速箱教

室 
引擎教室 製圖教室 

汽一甲 

C11 
視聽教室 

汽二甲

(女廁) 

3F 

引 擎 實 習 工 場 
汽車科辦

公    室 汽一甲 

2F 

底 盤 實 習 工 場 

汽一乙

(含殘

障所) 

1F 

志清堂  廁所 
體一甲 男 

體一甲 女 

 

圖書館廁所 

一樓 

二樓 

三樓 

四樓 

五樓 

訊二甲 

訊二甲 

訊一甲 

訊一甲 

樓 

 
梯 

 

廁   所 

機 械 科 大 樓 

樓

梯 

辦公室 

實習課 
樓

梯 機二乙 

機一甲  機二甲 

    

 

 模具科廁所  

辦公室 資二甲 (3 樓男、女) 辦公室 

 資二乙 (2 樓男、女)  

 模二甲 (1 樓男、女)  

   

 電機科廁所  

 電一甲 3 樓男  

 汽車科大樓 3 樓 B 側廁所 

汽三甲 

樓 

梯 

2F 
1F 
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  新北市立新北高工 108 學年度 上 學期  外掃區分配表   108.08.16 

區域 運    動    場    區 

編號 負責區域 負責班級 評分代號 備註 

A0 志清堂 1樓舞台及樓梯 體二甲 KLMNOQR 掃具放置一樓 

A1 志清堂 1樓地面及垃圾回收 鑄三甲 KLMNOQR 掃具放置一樓 

A2 志清堂正門路面和靠圍牆及花圃 體三甲 KLNOOQR 掃具放置一樓 

A3 志清堂 2樓及廁所 體一甲 KLMNOQR 掃具放置二樓 

A4 操場(左半側)左前方地面 模一甲 KLNOPQR 清除垃圾與樹枝 

A5 操場(右半側)右前方地面 模一乙 KLNOPQR 清除垃圾與樹枝 

A6 志清堂旁籃球場 圖一乙 KLNOPQR 清除垃圾與樹枝 

A7 操場(右下)地下道出入口地面(含升旗台) 鑄一甲 KLNOPQR 清除垃圾與樹枝 

A8 
操場(左下)含司令台、鏈球場、跳遠沙地

及草地 
圖一丙 KLNOPQR 清除垃圾與樹枝 

A9 學府路靠運動場人行道路  KLNOOQR 掃具放置教室 

A10 
學府路校門口靠幼稚園人行道磚（含校

長宿舍門口） 
 KLNOOQR 掃具放置教室 

A11 通往志清堂地下道 圖二乙 KLNOOQR 掃具放置教室 

區域 行  政  大  樓  、  圖  書  館  區 

B1 警衛室入口路面及垃圾場（含精神堡壘） 應一甲 KLNOPQR 注意整理地面 

B2 圖書館前廣場路面(含花圃) 應一乙 KLNOPQR 注意清理死角 

B3 行政大樓的中間及靠車棚側樓梯和左側 1

到 3F各樓走廊（含總務處前花圃） 
電二乙 

KLMNOQR 注意階梯死角 

B4 行政大樓靠圖書館側戶外和室內樓梯及

右側 1到 3F各樓層走廊及一樓中庭(含

進校前花圃) 

語三甲 

KLMNOQR 含外洗手臺地面 

B5 圖書館一、二樓含廁所、電梯旁走道及

圖書館前階梯 
訓二甲 KLMNOQR 注意清理死角 

B6 1.圖書館旁近地下道邊花圃含水溝 
圖二甲 

KLNOPQR 
掃具放置圍牆邊 

2.圖書館後方花圃含水溝及洗廚餘桶台 KLNOPQR 

B8 1. 圖書館的前後樓梯 B1至 7F 訊三甲 KLNOPQR 注意清理死角 

B9 圖書館三、四樓地面及三、四樓廁所 訊一甲 KLNOPQR 注意清理死角 

B10 行政大樓前廣場及車道 資一乙 KLNOPQR 注意清理死角 

區域 實    習   工   場   區 

C1 機械大樓左側停車廣場（含行政大樓左

側及機械科左側前花圃） 
汽一乙 

KLNOPQR 注意清理垃圾 

C2 機械大樓中間及右側樓梯至穿堂含右走

廊、穿廊、洗手台(靠行政大樓) 
機三乙 

KLMNOQR 注意階梯死角 

C3 機械大樓左側樓梯至中樓梯含左走廊、洗手

台(靠電機科大樓) 
機三甲 

KLMNOQR 注意階梯死角 

C4 鑄造工廠與宿舍間路面和花圃水溝（含

資源回收場、回收場前石桌花圃） 
鑄二甲 

KLNOPQR 注意清理泥沙 

C5 鑄造工廠前方及左側路面含水溝 

（含模具科右側路邊花圃） 
 鑄二乙 

KLNOPQR 注意清理死角 

C6 電機科前路面和花圃水溝 電一甲 KLNOPQR 注意清理死角 

C7 汽車大樓右側樓梯和洗手台（靠宿舍） 汽三乙 KLMNOQR 注意階梯死角 

C8 汽車大樓左側樓梯、洗手台、廁所（靠

車棚） 
汽三甲 

KLMNOQR 注意階梯死角 

C9 汽車大樓前周圍路面和水溝（含躍昇亭） 汽二甲 KLNOPQR 注意清理水溝 

C10 汽車大樓後周圍路面和水溝 

（含車科左側樓梯旁花圃） 
汽二乙 

KLNOPQR 注意清理垃圾 

C11 模具大樓左側停車廣場（含水溝、花圃） 汽一甲 KLNOPQR 注意清理水溝 
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區域 實    習   工   場   區 

編號 負責區域 負責班級 評分代號 備註 

C12 模具大樓工廠一、二樓平面 模二乙 KLMNOQR 注意清理死角 

C13 模具大樓前花圃水溝（靠鑄造工廠） 模二甲 KLNOPQR 注意清理垃圾 

C14 模具大樓前路面（靠行政大樓） 語二甲 KLNOPQR 注意清理垃圾 

C15 機圖大樓與幼稚園間路面及地下道前路面  鑄一乙 KLNOPQR 注意清理死角 

C16 機圖大樓左側花圃水溝及路面（含水池

旁地面） 
圖二丙 

KLNOPQR 注意清理垃圾 

C17 機圖大樓右側花圃水溝及路面 綜合科 KLMNOPQR 注意清理垃圾 

C18 電機大樓兩側樓梯 電三甲 KLMNOPQR 注意階梯死角 

C19 電機大樓右方靜虛園花圃水溝 電一乙 KLMNOPQR 注意清理垃圾 

C20 電機大樓後方停車場和一樓樓梯、中廊 電二甲 KLMNOPQR 注意清理垃圾 

C21 資處科三樓走廊、右側樓梯(B1～3樓)(靠

車棚) 
資二甲 

KLMNOPQR 注意清理死角 

C22 機圖大樓兩側樓梯 
圖三丙 

KLMNOPQR 注意清理垃圾 

C23 
外語科三樓走廊、左側樓梯(B1～3樓)(靠

鑄造工廠) 
語二乙 KLMNOPQR 注意清理死角垃圾 

C24 機械科大樓(2F 廁所+2F 垃圾資源回收) 機二乙 KLNOPQR 注意清理死角垃圾 

C25 
模具科大樓外樓梯含平面及殘障坡道(靠

車棚處) 
資三甲 

KLMNOPQR 注意清理垃圾 

C26 校長宿舍前花圃及第二、三棟教學大樓旁路面 資一甲 KLMNOPQR 注意清理垃圾 

區域 教      學     大     樓   區 

編號 負責區域 負責班級 評分代號 備註 

D1 司令台與行政大樓間廣場花圃水溝（含機械

科前半圓形及第一個花圃水溝） 
機一乙 

KLMNOPQR 注意清理死角 

D2 集合場左側廣場含後方花圃、水溝（靠

教學大樓） 
 機一甲 

KLMNOPQR 注意清理水溝 

D3 集合場右側廣場含後方花圃、水溝 

（靠機械科大樓） 
機二甲 

KLMNOPQR 注意清理水溝 

D4 第一棟教學大樓右側樓梯至地下室 模三乙 KLMNOPQR 注意階梯死角 

D5 第一棟教學大樓左側樓梯至地下室 模三甲 KLMNOPQR 注意階梯死角 

D6 第一棟教學大樓一樓走廊（含學務處、

健康中心、兩側樓梯及中廊） 
電一丙 

KLMNOPQR 注意清理死角 

D7 合作社前斜坡及早餐吧前地面 電三乙 KLMNOPQR 注意清理死角 

D8 第一棟與第二棟大樓間花圃水溝 資二乙 KLMNOPQR 注意清理水溝 

D10 第二棟教學大樓中間樓梯含電梯間及第

三棟與第二棟教學大樓二、三樓穿廊 
圖三乙 

KLMNOPQR 注意階梯死角 

D11 第二棟教學大樓左側樓梯至地下室含迴

廊（靠圖書館側） 
資三乙 

KLMNOPQR 注意階梯死角 

D12 第二棟教學大樓右側樓梯含樓梯下方地

面含迴廊（靠靜虛園側） 
圖三甲 

KLMNOPQR 注意階梯死角 

D13 第二棟教學大樓一樓專任教師室（含男

女廁及出入口）  
圖一甲 

KLMNOPQR 清理雜物及窗戶 

D15 四角涼亭花圃及周圍路面含行政大樓左

側旁水溝 
電二丙 

KLMNOPQR 注意清理死角 
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新北市立新北高工環境區域打掃要點 

教室區打掃及評分要點   108.08 
代號 評分要項 打  掃  評  分  要  項  內  涵 

A 
教室及講台 

地面不潔 

1.注意牆角各位置是否有打掃清潔（包括泥沙及污漬）。 

2.講桌下方周圍及各排課桌椅下方是否打掃清潔。 

3.地面上口香糖是否有清理。 

4.每週一三五進行教室地面拖地整理。 

B 
走廊地面 

不    潔 

1.特別注意牆角及垃圾桶、回收籃附近是否打掃清潔。 

2.地面上口香糖是否有清理。 

3.走廊地面是否有泥沙淤積未清除及髒污之處是否有拖地清理。 

4.女兒牆及牆壁面部分要以抹布擦拭乾淨。 

C 
黑    板 

未 擦 拭 

1.黑板是否擦拭乾淨，上方置物是否凌亂。 

2.粉筆灰溝是否用抹布徹底整理。 

3.講台內外是否整理乾淨。 

4.板擦清潔器是否清理乾淨。 

D 
窗戶、窗溝、 

窗台不潔 

1.窗戶是否擦拭清潔且無任何膠帶及張貼紙張及手紋。 

2.窗溝是否沒有灰塵。 

3.窗台是否用手檢查沒有灰塵。 

E 
掃具排列 

未 整 齊 

1.拖把擺放於班級後方木條懸掛處。 

2.掃把依序排列整齊並高低調整一致。 

3.畚箕、水桶、氣窗擦均需排列整齊。 

4.木板條請勿懸掛私人物品，抹布請負責個人保存好。 

F 
桌椅、桌面 

不 整 齊 

1.桌椅是否擺放整齊，椅子如放置桌子上方請規定各班級統一要求，

或靠齊桌子亦可。 

2.不在教室或放學後，請留值日生將桌面清空，並將桌椅排列整齊後

再離開。 

G 
垃圾(回收)桶 

未 乾 淨 

1.檢查桶蓋、垃圾桶及各類回收桶本身內外是否乾淨，請倒垃圾同學

要以刷子刷洗乾淨。 

2.回收籃請每日傾倒完畢後，用清水沖洗乾淨。 

H 
竹筷或廚餘 

未    倒 

1.禁止使用竹筷，若發現竹筷一定扣分。 

2.中午必須將廚餘傾倒至垃圾場，並將廚餘桶刷洗乾淨。 

I 
回收或垃圾 

未   倒 

1.放學後，班級垃圾、回收物一律清除乾淨。 

J 
回收或垃圾 

未 分 類 

1.檢查各班資源回收是否確實，針對各類回收籃內是否有其他類回收

物品，中午時請將餐盒疊放整齊。 

2.放學後，垃圾或回收物一律清除乾淨。 
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外掃區打掃及評分要點 
代號 評分要項 打  掃  評  分  要  項  內  涵 

K 

地面落葉 

（包括泥沙） 

未 清 理 

1.各辦公室及樓梯等，注意牆角位置是否掃除泥沙。 

2.室外花圃邊落葉是否有清理乾淨。 

3.室外檢查則看泥沙在水泥地面是否淤積許久，而造成有點厚度淤積

且未處理或在角落處都不予以理會。 

L 
草坪垃圾 

未 清 理 

1.針對外掃區有草坪花圃等區域的瓶罐、煙蒂、大樹枝、樹葉或已割

除的雜草覆蓋，木棒或雜物未清除都可算是缺點。 

N 
廢 棄 物 

未 處 理 

1.室內辦公室、樓梯針對一般垃圾未打掃乾淨。 

2.外掃地面、窗台、洗手台等處，未將廢棄物品處理乾淨。 

3.室外則主要針對水泥地面掃除時，未將殘留廢棄物品處理乾淨。 

4.各樓梯滅火箱內或飲水機中放置垃圾或雜物未清理。 

O 
水    溝 

未 清 理 

1.水溝內淤泥、樹枝、樹葉、垃圾、雜草一直殘留未處置，或在清潔

孔部份淤積雜物未處理而造成水流阻塞。 

Q 蜘蛛網未清理 1.檢查掃區樓梯、天花板或牆壁死角是否有蜘蛛網未清理。 

R 垃圾未倒 

1.針對掃區整包垃圾未處理或數個桶子合計成一包未處理(上午不

扣，下午扣分方式以 1/3、2/3 及全滿為原則)。 

2.放學時一律將垃圾清除乾淨。 
 

廁所區打掃及評分要點 
代號 評分要項 打  掃  評  分  要  項  內  涵 

S 
衛生設備 

未 清 理 
1.針對大便池及小便斗是否清潔有黃垢或大便殘留。 

T 
地    面 

不    潔 

1.打掃地面時不沖水以乾拖為宜，避免掃完以後被別人踩踏留下腳印 

2.檢查以地面與牆角是否掃除垃圾，及垃圾桶周圍附近。 

U 
洗 手 台 

未 處 理 

1.洗手台上面是否有垃圾。 

2.檯面塵垢是否有用菜瓜布刷洗乾淨並保持檯面乾燥清潔。 

3.鏡面是否擦拭乾淨並且無大面積水痕。 

V 
衛生紙盒及 

牆壁未清理 

1.廁所各個衛生紙盒內部不能有人為垃圾。 

2.小便池的隔間上方每日都需擦一遍。 

3.各面牆壁上非裝飾物品一律清除。 

4.拖把槽淤泥是否過多，及有無垃圾、廚餘。 

5.小便斗上方是否有灰塵未清除。 

W 
掃具排列 

未 整 齊 

1.各盥洗室掃具包括棉質拖把、膠棉拖把、廁所刷、圓頭刷、水桶、

鹽酸、水管等是否排列整齊。 

2.工具間請勿放置私人物品及勿藏垃圾。 

3.工具間清掃刷洗乾淨。 

X 垃圾桶未乾淨 1.檢查垃圾桶及桶蓋是否乾淨，保持乾淨明亮。 

Y 垃圾未倒 1.垃圾以超過 2/3 桶為扣分原則，但大掃除時垃圾一律清除。 

Z 蜘蛛網 
未清理 

1.請注意小便斗、洗手台下方、天花板是否有蜘蛛網未清理。 
2.門口及走廊天花板的蜘蛛網亦需清理乾淨。 
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新北市立新北高工衛生工作要點 
一、檢查時段 

打掃時間 評分時間 打掃範圍 評分項目 
垃圾場開放

時間 

回收場開

放時間 

早

上 

星期一二四五 

建議 
7:50-8:00 

不列入
評分 

外掃區 

 

建議各班納入自主

規劃項目 
不開放 不開放 

星期三 

7:30～8:00 

7:30～

7:50 
廁所 

星期三廁所請派 3

員刷洗地板(含大

號間)有刷洗會加

5分 

7:30~ 

8:00 
不開放 

中

午 
12:00～12:30 

之前 
12:40 教室 

資源回收、垃圾需

分類、餐盒需套

疊、廚餘淨空 

12:20~ 

12:40 
不開放 

下

午 

星期一二三四 

15:00—15:20 

星期一二

三四 

16:15 後 
教室、廁

所、外掃 
全部評分 

15:00~15:20 15:00~15;20 

＊星期五

14:00— 

14:20 

＊星期五

14:00— 

14:20 

星期五打掃時

間 14:00-14:20 

星期五 

14:10 

二、注意事項 

餐點垃圾回收處理要點 廁所打掃整理要點 

一、請勿攜帶附有竹筷或塑膠袋之早餐，外

帶餐點中禁止含保麗龍及塑膠等不環

保包裝之餐盒，如有攜帶將登記並列入

義工行列。 

二、各班早餐餐點包裝之紙盒及紙杯請與

中午便當盒一起回收再拿至資源回收

場回收，不可直接丟棄。 

三、各班所有資源回收物請回收，非資源垃

圾請拿到垃圾場丟棄。 

四、中午務必將餐盒疊放整齊。 

 

 

一、各掃區如有設備損壞者，如馬桶或便斗，請向

總務處登記，以提早維修。 

二、衛生設備若有些微不通的情形，請先自行將人

為垃圾清理完畢後，並用通便器處理，若真的堵

塞嚴重，再向總務處登記請修。 

二、盥洗台、水槽、梳裝鏡、馬桶、便斗及壁面請

務必擦拭乾淨，如有清洗用具不足者，請立刻至

衛生組登記領取。 

三、地面每週三沖洗一次，其餘時間請勿用水沖刷，

改採拖把擦拭，以保持地面乾淨。 

四、請勿同時使用鹽酸與漂白水，避免混合後產生

氯氣中毒。 
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三、垃圾與資源回收處理方式 

垃     圾     場 

一般垃圾項目 

1、 纖維類：破衣物、毛巾、抹布、餐桌布、窗帘 

2、 紙  類：衛生紙、餐巾紙等。 

3、 塑  膠：免洗餐具、塑膠帶、原子筆桿等。 

4、 食  品：果皮、枯菜葉、蛋殼、肉類骨頭等。 

5、 植  物：修剪掉的樹枝、花枝、雜草、木條等。 

6、灰  燼：香煙的、紙錢的、木炭的、煤炭的、粉筆等。 

資    源    回    收     場 

回收項目 回收地點 回收時間及備註 

紙類： 

報紙、影印紙、雜誌書刊、牛皮

紙、紙箱盒等 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 

鐵鋁類： 

食品罐、鐵塊、鐵屑、油漆罐、

殺蟲劑罐、汽水罐、啤酒罐、鋁

門窗、鋁箔紙、鋁箔包等 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 

（鋁箔包請先將吸管去除、壓扁後回收） 

塑膠類： 

壓克力、礦泉水瓶、牛奶罐、塑

膠醬油瓶、潤滑油罐等容器類 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 
（保特瓶請先將瓶蓋去除、壓扁後回收） 

玻璃類： 

醬油瓶、罐頭、玻璃飲料瓶、藥

品罐、玻璃杯等 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 

紙餐盒類： 

紙餐盒、紙杯、紙盤、紙碗、紙

泡麵碗等 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 
（請將餐盒刮乾淨再回收） 

塑膠類： 

將塑膠袋內水分、湯液瀝乾後之乾

淨塑膠袋 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 
（請將塑膠袋折疊或打折，以大袋裝小袋方式，累積後綑

綁承包再回收） 

日光燈管： 

僅限於直管部分 

鑄造工廠旁之

資源回收場 
一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 
塑膠類： 

將乾淨的保麗龍直接拿至回收場

回收 

鑄造工廠旁之

資源回收場 

一、二、三、四下午：3:00～3:20 

五下午：2：00~2：20 

廢光碟片： 

光碟片、磁碟片 

學務處門口 不限時間 

廢乾電池： 

包括蓄電池、鋰電池 

學務處門口 不限時間 

白鐵類 機械科工廠 不限時間 
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新北市立新北高工衛生工作教室檢查要點 
時間 檢      查        要        點 

 

 

 

 

 

建議 
8:00 

前 

建議依地面、走廊、黑板、窗戶、掃具、垃圾桶等要點檢查是否清潔。 

Ａ 教室地面是否打掃乾淨，尤其是牆角位置是否拖地，並清理地上口香糖。 

Ｂ 走廊地面是否乾淨，尤其是牆角和垃圾桶附近，並注意清理煙蒂和檳榔渣、

地面口香糖。 

Ｃ 黑板是否擦拭乾淨、粉筆灰溝是否用抹布徹底整理，講台內外是否整理乾

淨，板擦清潔器內是否清理乾淨。 

Ｄ 窗戶是否擦拭無手痕、窗溝、窗台是否沒有灰塵，窗戶上面是否有紙張和

手紋。 

Ｅ 窗戶每扇要開至中間，氣窗尤其要在中間位置。天雨或天涼時可將底下窗

戶關上，但氣窗仍要在中間，以方便通風。如果窗戶卡住，就以整齊為原

則，全部氣窗關閉為宜。 

Ｆ 掃具是否排列整齊，畚箕、水桶、窗刷均需擺整齊；木板條不要懸掛私人

物品。如要懸掛可考慮公佈欄下方釘鉤子懸掛，除了規定掃具，其餘物品

請勿擺放。 

Ｇ 垃圾桶是否內外乾淨，不留異味，請倒垃圾同學要以抹布或菜瓜布擦拭。 

Ｈ 桌椅是否擺放整齊。 

Ｉ 回收籃請翻正以利同學丟棄回收物。 

J  垃圾分類是否確實，以檢查桶內是否有便當盒和寶特瓶及鋁箔包為準。 

至學務處川堂公佈欄及網路最新消息查詢前一天整潔狀況，抄寫整潔分數， 

如有疑問至衛生組查詢。 

9:00 請值日生每節下課檢查垃圾桶內垃圾是否滿出，並整理走廊上的垃圾，勿掉落在

外面。 

11:00 下課期間督導值日生清理同學已經吃完的東西，和打包已經滿出的垃圾。 

12:30 督導值日生於中午 12 點 30 將教室地面垃圾清除，垃圾桶垃圾分類整理好，不用

倒垃圾，廚餘請視各班情況傾倒。中午 12 點 30 分以後不准離開教室（評分員在

十二點四十分開始評分）。 

12:50 如有實習課程班級，午休後請兩名值日生整理教室清潔，並將門窗和燈扇關妥

後再前往實習工場上課。（衛生股長是最後離開教室的同學） 

15:00 各班教室、外掃、廁所等掃區整理並於十五點二十分前完成。資源回收拿至回收

場，垃圾拿至垃圾場，資源回收籃及垃圾桶請淨空。 

如有實習課程班級，請各派同學前往教室、外掃、廁所等掃區整理並於十五點二

十分前完成。請同學整理抽屜垃圾並清理乾淨。 

第二教學大樓與進校共用班級，除抽屜內留下抹布等公用物品，其餘物品均需清

空。 

16:10 依晨間程序檢查各項，注意門窗及風扇、電燈是否關妥。（評分員在十六點二十

分開始評分）。 

※放學後需清空所有垃圾，請勿留給進校同學整理。高一、二同學亦須將座位

的抽屜清空，勿將書本留置抽屜內。 

備註 1、 如有進校班級未打掃及破壞事項或抽屜垃圾、垃圾桶有檳榔渣等問題。 

請各班衛生股長填寫抽屜垃圾檢查單送交衛生組，以轉知會進校衛生組協助

辦理。 

２、各班放學後儘量門窗上鎖，以維護班上整潔狀況。 

３、放學後請將垃圾桶倒著蓋，以明確各班清潔責任範圍。 
 



 

 

附件 
A運動場區外掃整理重點概要 

前言：外掃整理重點概要，只是提醒各班級在打掃時的注意事項，如有各種情況請隨時向衛生
組報告，以更正資料內容提供適當的環境整理規範給班級參考。   

※運動場區打掃班級清理的垃圾一律放置校本部子母車內，且不可利用打掃時間在籃球場
上打球。 

 

A0【體二甲】志清堂舞台及樓梯，舞臺上方地面、四處樓梯平時以掃除垃圾和泥沙為主，每周
一次全面拖地，講桌擦拭乾淨及講臺地面總整理。 

A1【鑄三甲】志清堂正門階梯注意垃圾，注意清理牆角垃圾及羽毛球的落毛，看台下方桌球桌
附近注意垃圾，貴賓室要打掃整理乾淨，沙發和桌面要擦拭，區長檢查窗戶框上有無垃圾，
擦玻璃同學則注重透明玻璃及不透明玻璃框（每天固定擦拭一次）。掃具置於左後方樓梯下
方。 

A2【體三甲】志清堂正門路面，角落地面泥沙及樹葉淤積，樹叢內垃圾要撿拾，窗戶上垃圾要
清除殘障步道要打掃乾淨，志清堂後方圍牆邊走道要打掃撿拾垃圾，以及志清堂右側地面、
花圃。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
A3【體一甲】志清堂二樓平時以掃除垃圾和泥沙為主，週會時段則要全面拖地；一樓廁所因使
用人口眾多，請務必要打掃乾淨，每天傾倒垃圾。 

 
A4【模一甲】掃區範圍以司令台中間至後方出入口鐵門邊為界限，從中間草地延伸至面對司令
台右邊圍牆邊止，請沿著牆壁欄杆人行道及花圃旁地面要用掃具打掃淤泥、落葉，石桌的垃
圾要清除乾淨，放置的垃圾桶如果已滿請打包清除乾淨，中間廣場草地更要撿拾垃圾、煙蒂
雜物，樹叢下方枯樹枝、樹葉也要打掃。 

   
 
 
 
 
 
 
A5【模一乙】掃區範圍以司令台中間至後方出入口鐵門邊為界限，從中間草地延伸至面對司令
台左邊圍牆邊止，請沿著牆壁欄杆人行道及花圃旁地面要用掃具打掃淤泥、落葉，石桌的垃
圾要清除乾淨，放置的垃圾桶如果已滿請打包清除乾淨。中間廣場草地更要撿拾橡皮筋、垃
圾、等雜物。樹叢下方枯樹枝、樹葉也要打掃。掃區範圍為司令台前跑道內側起兩邊沿著草
地邊緣直線延伸至圍牆止。此區尤以 2號出口處易推放垃圾，務必每日清除，以免蚊蠅孳生。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

以鐵門邊為界限，注意門口邊

勿堆積垃圾 

花圃垃圾需清理乾淨 殘障坡道與階梯平台需打掃 

以鐵門邊為界限，注意門口邊勿堆積垃圾 

花圃常有垃圾堆積需清理乾

淨 



 

 

附件 
A運動場區外掃整理重點概要 

前言：外掃整理重點概要，只是提醒各班級在打掃時的注意事項，如有各種情況請隨時向衛生
組報告，以更正資料內容提供適當的環境整理規範給班級參考。   

※運動場區打掃班級清理的垃圾一律放置校本部子母車內，且不可利用打掃時間在籃球場
上打球。 

 

 

A6【圖一乙】掃區範圍從志清堂邊籃球場至看台階梯後方水泥地為止，注意籃球場及鏈球場前
方每日早上一定要清理垃圾，看台階梯後方附近地面要打掃乾淨，垃圾必需每日分類清楚並
拿至校本部丟棄，掃具可置於圍牆邊樹叢或志清堂內樓梯下。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A7【鑄一甲】掃區範圍為司令台邊一端延伸至志清堂,另一端延伸至跑道內側起至圍牆止，請確
實打掃地下道出口處，司令台邊常被放置垃圾需留意撿拾，沿著花台旁地面要用掃具打掃淤
泥、落葉，跑道上更要撿拾橡皮筋、垃圾等雜物，樹叢下方枯樹枝、樹葉也要打掃，石桌的
垃圾要清除乾淨，放置的垃圾桶如果已滿請打包清除乾淨。(含志清堂花圃) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

A8【圖一丙】掃區範圍為司令台邊一端延伸至捷運站圍牆邊,另一端延伸至跑道內側止。請確實
打掃司令台旁階梯和底下放置掃具處，司令台上常被放置垃圾需留意撿拾，每週三召開朝會
必須先將司令台清理乾淨，沿著花台旁地面要用掃具打掃淤泥、落葉，跑道上更要撿拾橡皮
筋、垃圾等雜物，樹叢下方枯樹枝、樹葉也要打掃，放置的垃圾桶如果已滿請打包清除乾淨，
鉛球及鏈球場地面要打掃乾淨，但要注意配合運動員練習時間注意安全。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

常有垃圾堆積需清理乾淨 

包括鏈球場需清理垃圾 

包括升旗台前垃圾需清理 



 

 

附件 
A運動場區外掃整理重點概要 

前言：外掃整理重點概要，只是提醒各班級在打掃時的注意事項，如有各種情況請隨時向衛生
組報告，以更正資料內容提供適當的環境整理規範給班級參考。   

※運動場區打掃班級清理的垃圾一律放置校本部子母車內，且不可利用打掃時間在籃球場
上打球。 

 

 
A9【  】運動場外側人行道打掃要延伸至馬路停車格以內，沿著人行道打掃至慈園幼稚園前方
人行道路磚為範圍，如有明顯垃圾一併要處理但要注意路口交通安全，打掃時要清理人行道
路面的落葉、垃圾等雜物，花台內的垃圾也要撿拾乾淨，並拔除圍牆邊的雜草。志清堂側人
行道注重社區旁電線桿底下垃圾及二個出入口的地面垃圾掃除（要用掃具掃除），並撿拾明
顯垃圾為主，掃具置於教室內或志清堂內樓梯下方為宜。 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
A10【  】打掃範圍從警衛室右方一直延伸至 237 巷和地磚交界處，馬路黃線區以內沿著馬路
邊緣處也是打掃範圍。如有明顯垃圾一併要處理，但要注意十字路口交通安全，校門口有海
山高工字樣下方花台內垃圾要撿拾乾淨，地面磚上的垃圾、狗大便全部要處理乾淨；校本部
地下道側門門口地面要打掃，校長宿舍和社區前方人行道路磚為打掃時要清理落葉、垃圾等
雜物，花台內的垃圾也要撿拾乾淨，並拔除圍牆邊的雜草，掃具置於教室內或垃圾場內。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
A11【圖二乙】地下道地面每天拖地，注意掃除階梯地面泥沙和兩側小排水溝內垃圾，窗戶上被
擺置的垃圾清入垃圾桶內，早上輪值一名同學撿拾明顯垃圾，以維護地下道整潔。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

慈園幼稚園巷口 

237巷巷口 
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Ｂ1【應一甲】近圍牆邊泥土地垃圾要清理，如發現大型和工程廢棄物需放置整齊，並馬上通

報總務處或衛生組處理。校門口警衛室開始打掃至海山高工精神堡壘邊角及圖書館殘障坡

道前為範圍，打掃時要清理柏油路面的落葉、垃圾等雜物，花台內的垃圾也要撿拾乾淨，

尤其是圖書館圍牆邊花圃內一般垃圾要清理乾淨，並拔除圍牆邊的雜草。牆上務必清理任

何張貼物，掃具置於垃圾場內請擺置整齊，警衛室大門附近因電源要注意安全，同時配合

清理廢棄車輛及雜物事宜。 

 

 

 

 

 

Ｂ2【應一乙】注意階梯泥沙和落葉，撿拾花圃內垃圾、樹枝和拔除雜草，圖書館前方停車格、

階梯旁的兩個花圃常有人為垃圾需清理乾淨，特別注意行政大樓掃區掃具拖把不要掉入水

溝，本區掃具置於舊傳達室後方靠校門口方向圍牆邊。 

 

 

 

 

 

 

 

Ｂ3【電二乙】掃區範圍包括行政大樓中間樓梯及總務處側樓梯、前花圃和中間樓梯至總務處

側樓梯間一、二、三樓走廊，打掃時注意清理每一階梯、消防箱內囤積的垃圾及轉角淤積

的泥沙、樓梯牆角天花板蜘蛛網，公佈欄的窗溝及窗戶均要擦拭乾淨，鐵欄杆也是囤積垃

圾之處，往地下室階梯要特別清理。行政大樓地下室為社團辦公室出入同學眾多，請注意

樓梯下死角的清掃，打掃完成時請將電源關閉，須每日拖地，總務處外有垃圾需傾倒，兩

側樓梯煙蒂要注意清理；掃具置樓梯下方內，請擺放整齊。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖書館前方花圃 

注意垃圾需清理 

垃圾場內需清理 

包括總務處旁樓梯與平台 

 

包括精神

堡壘旁地

面落葉 

包括總務處前方花圃及水溝 

範    圍 
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Ｂ4【語三甲】掃區範圍從一樓外側階梯泥沙、落葉及垃圾開始清理至斜坡馬路上，進修學校

辦公室側樓梯及一、二、三樓走廊的垃圾、落葉要掃除乾淨，不可將垃圾掃入水溝。紗門

開啟處下方泥沙堆積要特別清理，打掃時沿著牆邊緣拖地。川堂電話機、公佈欄、鏡框凹

槽及花盆上方的垃圾煙蒂要特別注意，公佈欄玻璃以抹布擦拭乾淨，天花板蜘蛛網及窗台

需清理擦拭乾淨，打掃時沿著牆壁邊緣拖地，窗戶窗臺和女兒牆用抹布擦拭乾淨，樓梯需

打掃至地下室；辦公室若有垃圾需協助傾倒。掃具置樓梯下方內，請擺放整齊。 

 

 

 

 

 

 

Ｂ5【訊二甲】圖書館１、2Ｆ電梯四周地面（含電梯內）、圖書館內部及廁所，包含公佈欄

和橢圓窗臺要注意，大片玻璃及階梯都要打掃（含殘障通道都在打掃範圍內），中午輪值

一名公差撿拾垃圾；範圍從外側階梯開始，公佈欄和橢圓窗簷的大片玻璃則要擦拭，且室

內桌椅要擺放整齊。每日拖地，中午期間並派一人巡視撿拾垃圾，後側樓梯煙蒂要注意清

理。窗戶在雨天時要特別關妥，以免雨水屯積在地下室，影響同學進出，掃具置圖書館內。 

 

 

 

 

 

 

B6【圖二甲】圖書館旁花圃注意垃圾撿拾和樹叢內被丟棄的瓶罐，地下道旁水塔附近七里香樹

叢樹葉及垃圾須清理乾淨，過長雜草配合園藝技工拔除清理；圖書館後方水溝要先將泥沙

挖出以免阻塞，步道和花圃內落葉要掃除乾淨，垃圾桶要清理及刷洗乾淨。 

 

 

 

 

   圖書館後方花圃注意垃圾撿拾和樹叢內被丟棄的瓶罐。圖書館後方水溝要先將泥沙挖出以

免阻塞，步道和花圃內落葉要掃除乾淨，洗手台需刷洗並注意是否有阻塞，若洗碗精用完

請至衛生組補充。樹叢內垃圾要特別用心檢查，過長雜草配合園藝技工拔除清理，垃圾桶

要清理及擦拭乾淨，石桌椅凌亂時要擺放整齊，掃具則放置牆壁邊。 

 

 

 

包括前方樓梯及殘障坡道 

請注意刷洗洗手台 

包括行政大樓旁樓梯 

 
包括進校辦公室前方花圃及水溝 

範    圍 
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B8【訊三甲】打掃圖書館 B1至 7F前後樓梯的班級注意清理每一階梯、消防箱內囤積的垃圾

及轉角淤積的泥沙，天花板上的蜘蛛網更要留意，鐵欄杆也是囤積垃圾之處，往地下室階

梯要特別清理。圖書館 B1 至 7F 樓梯處出人同學眾多，請注意樓梯下死角的清掃，打掃

完成時請將電源關閉，須每日拖地中午期間並派一人巡視撿拾垃圾，樓梯煙蒂要注意清

理，掃具置樓梯下方內。 

 

B9【訊一甲】打掃圖書館 3、4 樓地面，含 3 樓計概中心及 4 樓音樂、美術教室及 3 樓、４

樓男女廁所，3 樓計概中心外的垃圾桶及資源回收要清理乾淨，中央走道要拖地，4 樓走

道打掃時沿著牆邊緣拖地，音樂教室及美術教室請聽老師吩咐協助清掃，要注意清理消防

箱內囤積的垃圾及轉角淤積的泥沙。天花板上的蜘蛛網更要留意。3樓電腦教室不用清理。 

B10【資一乙】車道泥沙和落葉，撿拾花圃內垃圾、樹枝和拔除雜草，階梯旁的兩個花圃常

有人為垃圾需清理乾淨，特別注意行政大樓掃區掃具拖把不要掉入水邊，掃具請放置進修

學校前放置整齊。 
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C1【汽一乙】 
舊傳達室停車位置附近雜物都要清除，行政大階

梯下方水溝要清理和雜草拔除，花圃和圍牆邊泥

土地面需撿拾垃圾、枯樹枝，並特別注意和其他

班級的交界位置打掃工作。打掃時注意掃具不要

碰傷停放車輛表面造成刮傷，機械大樓旁小塊空

地要特別留意清理被亂丟的垃圾，掃具放置舊傳

達室後方靠圍牆停車處。分界為 25號停車位。 

 

 

 

 

 

 

C2【機三乙】打掃範圍為機械科大樓左側樓梯、迴廊、一樓左走廊及中間樓梯，注意階梯
每一階梯的泥沙鐵屑，不要將垃圾放置在地下室屯積。樓梯旁的窗臺和防火箱內，注意清

理被擺放的瓶罐。洗手台上下都要清洗乾淨，鐵窗上的垃圾也要撿拾。打掃範圍從機械工

廠入口至工具室。 

 

25號車棚為終點

分界點 

行政大樓階

梯下方水溝

及花圃 

機械科大樓

旁花圃 

洗手台要特別

注意清理 
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C3【機三甲】打掃範圍為機械科大樓中間川堂及一樓右走廊至右側樓梯及三樓走廊，注意
階梯每一階梯的泥沙鐵屑，不要將垃圾放置在地下室屯積。樓梯旁的窗臺和防火箱內，注

意清理被擺放的瓶罐。洗手台上下都要清洗乾淨，鐵窗上的垃圾也要撿拾。打掃範圍從工

具室至機械工廠出口（含至模具科的穿堂）。 

 

C4【鑄二甲】宿舍兩旁水溝和鑄造工場旁洗手台，女生宿舍及前面階梯、後方停車棚均要
清理乾淨。馬路上的落葉、淤泥要用心打掃；地面泥沙要掃至花臺內鋪設整齊，水溝要特

別用心清理，宿舍死角要清除雜物，並保持乾淨。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 包括中間川堂、三樓走廊 

2. 洗手台要特別注意清理 

起始分界點 

包含紅磚道、花圃、洗手

台、回收場前水泥地 
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C5【鑄二乙】鑄造工場旁空地打掃時地面垃圾掃除乾淨，尤其注意總變電器旁的牆邊小道要

特別加強並注意安全，馬路樹葉淤泥要用心打掃乾淨，鑄造工場旁新做花台要定時澆水。

打掃交界位置要特別清楚，以免產生困擾；同時注意鑄造科辦公室和工場間花圃垃圾撿

拾，鑄造科辦公室前階梯泥沙、煙蒂，需打掃乾淨和傾倒垃圾桶內垃圾，掃區花台植物定

時澆水，花叢內的垃圾要留意撿除，鑄造科辦公室旁水溝更是整頓重點。 

 

 

 

 

 

 

C6【電一甲】打掃道路範圍從鑄造科辦公室旁三角花圃到校長宿舍門口及電機科、鑄造科辦

前兩個花圃，及電機科正門口階梯與殘障坡道到一樓中庭，路面打掃注意淤泥、樹葉含雜

物清理，馬路兩旁淤積泥沙要掃除，排水口孔要清理暢通，掃具置於教室，大掃除時支援

打掃校長宿舍。 

 

 

 

 

 

 

C7【汽三乙】打掃範圍為汽車科右側樓梯及迴廊（近宿舍方向），汽車科樓梯打掃除注意泥

沙外，要負責洗手台的刷洗，並要留意撿起樓梯凸出邊緣常有的垃圾和煙蒂，午休下課輪

值一名同學，撿拾樓梯垃圾至垃圾桶內。 

 

 

 

 

C8【汽三甲】打掃範圍為汽車科左側樓梯及迴廊（近車棚方向），汽車科樓梯打掃除注意泥

沙外，要負責洗手台的刷洗，並要留意撿起樓梯凸出邊緣常有的垃圾和煙蒂。午休下課輪

值一名同學，撿拾樓梯垃圾至垃圾桶內。 

 

 

 

 

C9【汽二甲】注意模具科後方水溝和樹叢下方雜草垃圾，有時發現螺絲等零件，要撿拾乾淨

以免刺破經過車輛的輪胎，注意汽車科前方斜坡泥沙垃圾的清除，躍昇亭及遮雨棚上垃圾

要撿拾乾淨，涼亭前垃圾及樹葉均要清理乾淨。 

 

 

 

 

包括模具科旁水溝、花圃 包括鑄造科前花圃 

包括電機科前兩個花圃 

包括車科旁樓梯並注意下方勿

囤積垃圾 

包括車科旁樓梯並注意下方勿

囤積垃圾 

包括汽車科前兩個花圃 
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C10【汽二乙】打掃範圍包括車科旁靠近後方之花圃及汽車科後方廣場，注意汽車科後方水

溝和樹叢下方雜草垃圾，有時發現螺絲等零件，要撿拾乾淨以免刺破經過車輛的輪胎；實

習用車輛旁廣場和車輛下方四週要打掃乾淨，如有野狗和跳蚤要馬上通報；圍牆邊花臺雜

草和垃圾要處理乾淨，掃具置於重機電場房旁轉角處。 

 

 

 

 

 

 

C11【汽一甲】近圍牆邊泥土地垃圾、落葉要清理，汽車停車棚地面泥沙和樹葉掃除時，應

注意打掃時避免刮傷車輛表面，靠模具科花圃內垃圾和雜物要清理、雜草要拔除，模具大

樓旁水溝因過深要特別清理，掃具則置於圍牆邊擺置整齊。分界為 25號停車位。 

 

 

 

 

 

 

C12【模二乙】從外面階梯開始打掃，包括殘障坡道落葉要清理，一、二樓平面中庭及一樓

辦公室內外要拖地，並傾倒辦公室前垃圾桶內的垃圾，飲水機隨時保持乾淨，以提供同學

安全衛生的飲水，天花板上的蜘蛛網要用長柄刷處理。(需注意清除鐵門上面藏垃圾)。 

 

 

 

 

 

C13【模二甲】以機械科工廠後方水溝和模具科階梯右側連成一線為交界，注意工場兩旁窗

戶鐵窗和水溝內垃圾，並拔除雜草，打掃要延伸至機械工場出入口（鑄造科方向）旁水溝。

掃具放置於機械科工廠後方。請特別將模具科前方花圃垃圾撿拾打掃乾淨。 

 

 

 

 

 

C14【語二甲】以機械科工場後方水溝和模具科轉角連成一線為界（所有連鎖磚處）。注意工

場兩旁窗戶上被擺置的垃圾，並清理水溝內垃圾、落葉及雜草。注意將模具科前花圃內垃

圾，洗手台上下撿拾打掃乾淨。掃具懸掛於洗手台後方鐵窗欄杆上。 

 

 

 

包括汽車科旁靠後方花圃 

包括模具科旁長花圃及水溝 包括汽車科旁靠前方花圃 

請勿將垃圾丟入花圃內，需清理

前方花圃 

包括模具科前階梯與殘障坡道 

包括機械科旁花圃水溝 

包括模具科紅磚道右側花圃 
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C15【鑄一乙】打掃道路範圍從幼兒園牆面至第二棟教學大樓前緣，路面打掃注意淤泥、樹

葉含雜物清理，馬路兩旁淤積泥沙要掃除，排水口孔要清理暢通，如果遇到除草後務必要

將除去的雜草清理乾淨，掃具則置於教室。 

 

 

 

 

 

 

C16【圖二丙】打掃範圍在第二棟與第三棟教學大樓間往地下道方向，包括第三棟教學大樓

旁流泉景觀、教室後方靠幼稚園方向花圃及第二棟教學大樓旁花圃、水溝，植物請每天早

上要澆水，水溝內雜物及玻璃要掃除，草地內垃圾、煙蒂及狗大便全部要撿拾乾淨。水泥

地面要徹底打掃乾淨，如果遇到除草後務必要將除去的雜草清理乾淨。中午輪值一名同學

配合公差撿拾明顯垃圾；並觀察哪個班級同學有不良習慣，將垃圾從窗戶隨意丟棄到草地

內，亂丟的記錄請馬上反應至衛生組。第二棟教學大樓出入口旁，七里香樹叢內一小段水

溝和化糞池旁雜物務必清理乾淨，掃具則置於教室內為宜。 

 

 

 

 

 

 

C17【綜合科】花圃打掃範圍在第二棟與第三棟教學大樓間往電機科方向，包括第二棟教學

大樓旁花圃，植物請每天早上要澆水，水溝內雜物及玻璃要掃除，草地內垃圾、煙蒂及狗

大便全部要撿拾乾淨，水泥地面要徹底打掃乾淨，如果遇到除草後務必要將除去的雜草清

理乾淨。中午輪值一名同學配合公差撿拾明顯垃圾；並觀察哪個班級同學有不良習慣，將

垃圾從窗戶隨意丟棄到草地內，亂丟的記錄請馬上反應至衛生組。第三棟教學大樓左轉往

校長宿舍方向花圃也要清理乾淨，掃具則置於教室內為宜。 

 

 

 

 

 

 

 

C18【電三甲】打掃範圍包括電機科與鑄造科前樓梯和石階平台及一至二樓樓梯，電機科樓

梯打掃除注意泥沙外，並要留意撿起樓梯凸出邊緣常有的垃圾和煙蒂，樓梯下方死角處要

留意清掃，午休下課輪值一名同學，撿拾樓梯垃圾至垃圾桶內。 

 

 

 

包括第二棟教學大樓旁花圃 

包括第二棟教學大樓靠電機科

大樓旁花圃 

平台與階梯亦為打掃範圍 
注意樓梯下方勿堆積垃圾 
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C19【電一乙】木造涼亭內地面要打掃乾淨和拖地，石桌椅要擦拭乾淨，水溝內煙蒂、垃圾

需清理，圍牆邊走道需將落葉和垃圾徹底打掃乾淨，但不要將垃圾掃入底下的樹叢枯樹葉

內；並隨時清理樹下樹枝及樹葉，其餘土地上垃圾和雜物更要全部清除，配電箱旁的樹葉

及垃圾要經常清除乾淨，掃具則置於電機科階梯旁左下方水溝邊。 

 

 

 

 

 

 

 

C20【電二甲】打掃範圍從電機科後方停車場圍牆邊至鑄造工場前，注意電機科後方水溝和

樹叢下方雜草垃圾，若有時發現螺絲等零件，要撿拾乾淨以免刺破經過車輛的輪胎，掃具

置於辦公室前階梯右下方空地轉角處。 

 

 

 

 

 

 

C21【資二甲】打掃範圍從一樓至三樓的樓梯及資處科三樓走廊，注意資處科三樓走廊的泥

沙及垃圾，每日須拖地並協助清理科辦公室及垃圾。 

 

C22【圖三丙】機圖科大樓兩側樓梯，含 1~5 樓梯平面地板，主要針對樓梯、地板垃圾及煙

蒂的清理，大掃除時請清理樓梯天花板蜘蛛網。 

 

 

 

 

 

 

 

C23【語二乙】打掃範圍從一樓至三樓的樓梯及外語科三樓走廊，注意外語科三樓走廊的泥

沙及垃圾，每日須拖地並協助清理科辦公室及垃圾。 

 

C24【機二乙】打掃範圍從機械科大樓二樓廁所、走廊、辦公室以及二樓資源回收垃圾清除，

大掃除時請清理樓梯天花板蜘蛛網。每日須拖地並協助清理科辦公室及廁所垃圾。 

 

C25【資三甲】模具科大樓外樓梯，從一樓至三樓的樓梯含電梯內清潔樓梯，打掃要注意階

梯間泥沙和鐵欄杆所堆積的死角雜物。如有積水則隨時立即處理，每節下課輪值一人撿拾

注意電機科旁水溝請清理乾

淨，勿堆積垃圾與落葉 

注意每層樓梯邊平台勿堆積垃

圾，請定時擦拭灰塵 

注意天花板常有蜘蛛網，

請經常清理 
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垃圾，保持乾淨；掃具放在樓頂轉角或教室，天花板蜘蛛網也要隨時清理。 

 

C26【資一甲】打掃道路範圍從幼兒園牆面至第二棟教學大樓前緣，路面打掃注意淤泥、樹

葉含雜物清理，馬路兩旁淤積泥沙要掃除，排水口孔要清理暢通，校長宿舍草地上垃圾、

煙蒂及狗大便全部要撿拾乾淨，水泥地面及石桌要徹底打掃乾淨，如果遇到除草後務必要

將除去的雜草清理乾淨，掃具則置於教室。 
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D1【機一乙】打掃範圍包括機械科前半圓形與第一個花圃，花圃要每天早上澆水一次，沿

著花台旁地面要用掃具打掃淤泥落葉，落葉請勿堆積於花圃內；中間廣場空地要撿拾橡皮

筋、垃圾、鐵塊等雜物，注意打掃行政大樓及機械科大樓下方的水溝，並注意花台內的樹

叢內被丟入的垃圾，如有狗大便遺留、地面有積水需緊急處理，以免影響升降旗全校集合

的運作；司令台下方放置掃具，請勿堆積垃圾。 

 

 

 

 

 

 

 

 

D2【機一甲】打掃範圍從司令台中間到第一棟教學大樓集合場空地及學務處門口花圃、水

溝、殘障坡道，沿著花台旁地面要用掃具打掃淤泥落葉，中間廣場空地要撿拾橡皮筋、垃

圾、鐵塊等雜物，並注意花台的樹叢內被丟入的垃圾，靠電機科辦公室方向一小段水溝和

樹叢內垃圾要特別清理。電機工場前馬路相交接處的花台內垃圾，階梯泥沙樹葉要加強打

掃，中午輪值一名同學撿拾廣場內垃圾，如有狗大便遺留、地面有積水需緊急處理，以免

影響升降旗全校集合的運作。 

 

 

 

 

 

 

D3【機二甲】打掃範圍從司令台中線到機械科大樓集合場空地及機械科前花圃和水溝，沿

著花台旁地面要用掃具打掃淤泥落葉，中間廣場空地要撿拾橡皮筋、垃圾、鐵塊等雜物。

注意打掃機械工場走廊磁磚下方的交界處和水溝，並注意花台內的樹叢被丟入的垃圾，靠

鑄造科辦公室方向一小段水溝和樹叢內垃圾要特別清理，電機工場前馬路相交接處的花台

內垃圾，階梯泥沙樹葉要加強打掃，中午輪值一名同學撿拾廣場內垃圾。如有狗大便遺留、

地面有積水需緊急處理，以免影響升降旗全校集合的運作。機械科工具室旁空地泥沙要特

別清理。 

 

 

 

 

包括殘障坡道及花圃 

 

包括靠電機大樓側花圃及階梯 

包括靠電機大樓側花圃及階梯 

包括機械大樓前花圃 

行政大樓與機械科旁水溝勿堆積落葉 包括機械科前方第一個花圃及水溝 
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D4【模三乙】打掃範圍為第一棟教學大樓左側樓梯及迴廊、消防器材和飲水機，樓梯打
掃要注意階梯間泥沙和鐵欄杆所堆積的死角雜物，並在上、下午（時段）拖地。如有積水

及狗大便則隨時立即處理，不能延誤。每節下課輪值一人撿拾垃圾保持乾淨，窗簷上的衛

生紙及其他垃圾要特別加強處理，窗戶則要擦拭乾淨。打掃樓梯的交界處要與各廁所牆壁

切齊，且往地下室階梯要特別清理，各樓梯轉角處放置的熱水器設備及消防箱均要擦拭乾

淨。掃具放在樓頂轉角或教室，天花板蜘蛛網也要隨時清理。 

 

 

 

 

 

D5【模三甲】打掃範圍為第一棟教學大樓右側樓梯及迴廊，樓梯打掃要注意階梯間泥沙和

鐵欄杆所堆積的死角雜物，並在上、下午（時段）拖地。如有積水及狗大便則隨時立即

處理，不能延誤，每節下課輪值一人撿拾垃圾，保持乾淨。窗簷上的衛生紙及其他垃圾

要特別加強處理，窗戶則要擦拭乾淨。打掃樓梯的交界處要與各廁所牆壁切齊，且往地

下室階梯要特別清理，各樓梯轉角處放置的熱水器設備及消防箱均要擦拭乾淨。掃具放

在樓頂轉角或教室，天花板蜘蛛網也要隨時清理。 

 

 

 

 

 

D6【電一丙】打掃範圍為第一棟教學大樓一樓走廊及延伸至戶外地面或階梯，注意一樓走廊

的泥沙、樹葉及垃圾，走廊每日須拖地並協助清理學務處辦公室、健康中心垃圾及地面。 

 

 

 

 

 

 

D7【電三乙】打掃合作社地下室時不能吃早餐。垃圾打包後需馬上處理至垃圾場。紙箱和包

裝塑膠袋需分開收至回收場，塑膠歸一般類收集，紙箱歸紙類收集下午打掃要注意垃圾收

集不可過夜（特別是假日前），地面要用地板清潔液刷洗乾淨並消毒。往地下室的二個斜

坡道須打掃乾淨，一樓以下樓梯轉角處常有廢棄物一律淨空不準擺放。 

 

 

消防器材及飲水機要特別清理 

學務處前走廊及兩側樓梯 中央穿廊及兩側樓梯 

健康中心前樓梯 

往合作社地下室坡道要清理 

消防器材及飲水機要特別清理 
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D8【資二乙】打掃範圍為第一棟與第二棟教學大樓中間地面及靠電機大樓側三個花圃，連

鎖磚上的樹葉以及水溝內被丟棄的垃圾都要掃除。注意合作社兩旁出入口也是打掃的重

點整理，在乾燥季節每天要澆水，以免水份不足造成植物枯死。 

 

 

 

 

 

 

D10【圖三乙】打掃範圍為第二棟教學大樓中間樓梯及至圖科樓梯迴廊，包含電梯間，打

掃樓梯的交界處要與各班級教室牆壁切齊。樓梯打掃要注意階梯間泥沙和鐵欄杆所堆積的

死角雜物，並在上、下午（時段）拖地。如有積水及狗大便則隨時立即處理，不能延誤，

每節下課輪值一人撿拾垃圾，保持乾淨；掃具放在樓頂轉角或教室，天花板蜘蛛網也要隨

時清理，一樓樓梯下方常堆積垃圾，要注意清理，電梯間的消防箱經常被堆積垃圾，要注

意清理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D11【資三乙】打掃範圍為第二棟教學大樓左側樓梯（含通往地下室樓梯）及迴廊，打掃

樓梯的交界處要與各廁所牆壁切齊，各樓梯轉角處放置的飲水器設備及消防箱均要擦拭乾

淨。樓梯打掃要注意階梯間泥沙和鐵欄杆所堆積的死角雜物，並在上、下午（時段）拖地，

如有積水及狗大便則隨時立即處理，不能延誤，每節下課輪值一人撿拾垃圾，保持乾淨。

樓梯旁窗簷上的衛生紙及其他垃圾要特別加強處理，窗戶則要擦拭乾淨。掃具放在教室或

樓頂，天花板蜘蛛網也要隨時清理。 

 

 

 

 

 

 

電機科側三個花圃 至合作社出入口平面地面側樓梯 

一樓樓梯下方常積垃圾，

請清理 

至圖科樓梯迴廊及樓梯 

 注意消防箱、飲水機常堆

積垃圾，請清理乾淨 



 

 

 

附件 

D校園區外掃整理重點概要 
前言：外掃整理重點概要，只是提醒各班級在打掃時的注意事項，如有各種情況請隨時向衛

生組報告，以更正資料內容提供適當的環境整理規範給班級參考。 
 

 

D12【圖三甲】打掃範圍為第二棟教學大樓右側樓梯及迴廊(靠健康中心)，樓梯打掃要注

意階梯間泥沙和鐵欄杆所堆積的死角雜物，並在上、下午（時段）拖地。如有積水及狗大

便則隨時立即處理，不能延誤。每節下課輪值一人撿拾垃圾，保持乾淨。窗簷上的衛生紙

及其他垃圾要特別加強處理，窗戶則要擦拭乾淨。打掃樓梯的交界處要與各廁所牆壁切

齊，一樓樓梯下方要特別清理，各樓梯轉角處放置的熱水器設備及消防箱均要擦拭乾淨。

掃具放在樓頂轉角或教室，天花板蜘蛛網也要隨時清理。 

 

 

 

 

D13【圖一甲】專任教師室內（含男女廁及電腦室）掃除配合老師指導。辦公室出入口走

廊的垃圾、落葉要掃除乾淨，打掃時沿著牆邊緣拖地。窗戶窗臺和女兒牆用抹布擦拭乾淨，

天花板蜘蛛網以窗戶刷清除。專任教師室的飲水器設備及消防箱均要擦拭乾淨，掃具放置

處需經常清理。 

 

D15【電二丙】掃區範圍從第一棟與第二棟中間往地下道方向走道至花圃邊緣，包括涼亭

及行政大樓側邊水溝，四角涼亭花圃內樹葉及垃圾都要掃除（不要將草皮踩死），中午請

派同學撿拾涼亭垃圾並登記未將垃圾帶走之同學，以及水溝內被丟棄的垃圾，黃椰子樹

的枯樹枝務必清理乾淨。第二棟教學大樓出入口要注意兩旁也是重點整理，並特別注意

水溝鐵柵前垃圾清除。在乾燥季節每天要澆水，以免水份不足造成植物枯死。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意行政大樓旁水溝垃圾要清理 

注意涼亭及旁邊花圃內垃圾要清理 

 注意消防箱、飲水機常

堆積垃圾，請清理乾淨 


