
新北市立新北高級工業職業學校 
106 年度機械群科中心專任助理甄選簡章 

徵才機關：新北市立新北高級工業職業學校 

壹、依據「教育部國民及學前教育署高級中等學校課程推動工作圈及學科群科中心設置 

與運作要點」及「行政院及所屬各機關學校臨時人員進用及運用要點」辦理。 

貳、甄選職缺、工作地點及項目： 
一、專任助理：2名。 
二、工作地點：新北高工(新北市土城區學府路一段 241 號)。 
三、工作項目： 

1.機械群科中心網站管理與維護、教育訓練等工作。 

2.協助辦理機械群科研習及相關行政業務、彙編成果報告等。 

3.其他交辦事項。 

四、工作時間：週一～週五 8:00~17:00，且應能配合於辦理活動期間調整工作、休息日時間。 

參、網路公告：公告於學校最新消息、行政院人事行政總處事求人機關徵才系統及 104 人力銀行招
募管理網頁(自 106 年 1 月起至甄聘完畢止)。 

肆、報名資格及條件： 
一、國內外大學或獨立學院(含)以上畢業，年齡性別不拘。  
二、具服務熱忱，處事認真負責，個性開朗、積極主動，學習能力強。 

三、熟練文書處理(打字、排版、簡報、海報、一般之攝影技巧與影像處理)。 

四、具獨立撰寫會議記錄、業務報告、年度結案報告之能力者佳。 
五、了解行政作業流程者，具職業學校課程相關經驗及活動辦理經驗者佳。 

伍、報名方式：(本簡章及報名表，請至新北高工首頁「學校最新訊息」下載) 

於 106 年 1 月 20 日起，將「新北高工機械群科中心專任助理甄選報名表」、自傳、身分證影

本、學經歷證件影本及其他有利的相關佐證資料，依序將資料裝訂好郵寄至新北高工教務處實

研組收(23659 新北市土城區學府路一段 241 號)。 

陸、甄選方式： 
一、第一階段：依報名表及相關資料審查，成績及格者以電話通知個人面試時間，成績未及格 

者不予回覆。 

二、第二階段：錄取採試作及面試成績計算，試作內容為「資料分析簡報」1小時，面試內容為 

一般問答及相關問題 20 分鐘。(面試者須自備筆電進行個人簡報) 

柒、甄選時間、地點及結果公告： 
時間：本甄選為一次公告分次甄選；自 105 年 1 月起至甄聘完畢止。錄取結果於甄選隔日公告

於新北高工首頁(http://www.ntvs.ntpc.edu.tw)「學校最新訊息」。倘錄取者未依規定
報到完成甄聘，則持續通知資料審查及格者進行面試至甄聘完畢止。 

地點：新北市立新北高工行政大樓三樓教務處。 

捌、聘期： 
公告錄取完成甄聘手續後，隔日即可上班，聘期至 106 年 12 月 31 日止。僱用期間工作表現優良

者，得於下一年度接續承辦此專案計畫時優先續聘之。 

玖、待遇： 
一、週休二日。 
二、比照「國科會補助專題研究計畫專任助理人員工作酬金參考表」核發，採月薪支給，大學

畢業每月薪資 31,520 元整，碩士畢業每月薪資 36,050 元整。勞保、健保、年終獎金，因
公出差補助雜費及交通費。 

 
 



新北市立新北高工  106 年度機械群科中心專任助理甄選報名表 

應徵職務 專任助理 编號 
(由校方填寫)

（請貼相片） 

姓    名  年齡    歲 性別  

聯絡地址  

現職服務機關  職稱  

連絡電話 
日：(  )             夜：(  ) 

行動電話： 

兵    役 □役畢   □未役   □無兵役義務     □其他 

學    歷 

高 中：                      科別： 

大 專：                      科系： 

研究所：                      系組： 

是否持有 
身心障礙手冊 

□是 類別：                   等級： 

□否 

是否尚在 
進修學位 

□是 名稱： 

□否 

工作經驗 

服務單位 職稱 任職日期 離職日期 

    

    

    

下欄請就專長證照、得獎資料、電腦專業能力簡要條列敘述(佐證資料依序排定) 

 

 



自  傳 

以下就家庭背景、求學歷程、個人經歷、特殊表現、生活規劃與自我期許作敘述 

 



 


