
  

新北高工 108 學年度第 1學期 資處科 彈性學習課程規劃表 

課程名稱 英文打字 編定教師 林敦舜 

教學期間 108 學年度第一學期 編定日期 108 年 8 月 7 日 

授課時段 週二第 7節 授課教師 林敦舜 

授課地點 資處科 - 電腦教室 C 人數限制 35 

開放跨科選修科別 機械科、製圖科、應用外語科、資料處理科、汽車科、

鑄造科 

 

學生基礎 

能力分析 

 

  學生從小開始接觸電腦，多數學生初學時並未受過鍵盤輸入訓練，而採用 

 自己習慣的方式輸入中英文，也因未學過鍵盤指法，通常採用一陽指輸入文字 

 ，而造成打字速度慢，文書作業效率差的狀況。 

課程教育目標 

（總體） 

學生學會鍵盤輸入指法，並透過充份練習，提升輸入速度。 

課程教育目標 

（細項） 

A 學生學會英文輸入指法 

B 學生提升英文輸入速度 

C  

D  

週次 日期 教    學    單   元 教  學  活  動 評  量 

1  鍵盤字鍵解說 輸入指法操作練習 EX：觀察、問答 

2  英文字鍵基本練習 英文輸入指法練習  

3  英文字鍵基本練習 英文輸入指法練習  

4  英文字鍵基本練習 英文輸入指法練習  

5  英文文章輸入練習 英文打字測驗  

6  英文文章輸入練習 英文打字測驗  

7  英文文章輸入練習 英文打字測驗  

8  英文文章輸入練習 英文打字測驗  

9  英文文章輸入練習 英文打字測驗  

總節數 

9 

  

其他 

注意 

事項 

如有其他需注意事項，可自行填入 

 


