新北市立新北高級工業職業學校經歷證明書申請要點
93.03.24學務行政會議初次訂定
95.08.22學務處務會議二次修訂
102.09.05學務處處務會議修訂
1、 宗    旨：為配合高三同學參加推薦甄選所需資料，統整在學三年學習經歷發給統一正式證明文件，特訂定本申請要點。
2、 申請文件：本經歷證明書需以「北工護照」（學生手冊）為必備申請文件。「北工護照」於學生手冊內。

3、 認證單位：依據學生北工護照認證內容及各科、處、教學研究會、圖書館所提交認證登錄資料，交叉核對後登錄學生管理資料庫。

北工護照各類別負責認證單位如下：

服務篇—
校內服務：（校內各科、處、室、圖書館主辦單位）

校外服務：（依據志願服務實施辦法規定至訓育組或社團活動組辦理相關細節）

基本能力篇—
英文自我介紹（英文科教學研究會）

中文自傳（語文科教學研究會）

讀書計劃（教務處教學組）

技術士證照（實習處就業輔導組）

閱讀書籍（圖書館）

學習篇—
校內各主辦單位

經歷篇—
社團幹部（學務處社團活動組）

班級幹部（學務處訓育組）

實習幹部（實習處實習輔導組）

體適能篇—
教育部體育署網頁下載列印，體育組核章
4、 登錄作業：由訓育組每學期初發給各單位認證登錄簿，於每學期末交回訓育組電腦登錄。

5、 核發作業：於各學年三月下旬接受高三學生申請，檢核資料無誤後，發給北工經歷證明書。

6、 本要點經學務處務會議討論通過，陳校長核可後實施，修改亦同。
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